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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.2241208 DE FEBRERO DE 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: BRILLYD LORENA GALINDO NAVARRO

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:  CC. 28554340 DE IBAGUE

OBJETO DELCONTRATO: Contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

para impartir formacion titulada y/o complementaria en las modalidades presencial y/o virtual dentro
de los programas Regular: INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS - IDIOMAS del
Centro de Industria y Construccionen la vigencia 2021.

0 BLI GACIO N ES DEL CO NTRATISTA: (Especificas del Contracto)

No

Obligaciones

1

Participar en laplaneaciéndelos procesosformativos de acuerdo con los lineamientosinstitucionales, para
el area tematica del objeto contractual Participar cuando el centro de formacidn lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular de programas de Formacion Profesional Integral, confo rme alas necesidades
nacionalesy alos lineamientos institucionales requeridos para el area tematica objeto del contrato.

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que laentidad defina.

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto
formativo delos programas del &reatematica objeto del contrato.

Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo
aloslineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de laentidad..

Participar cuando el centro de formaciénlo requiera, en proyectos de investigaciontécnicay/o pedagogica
para fortalecer el proceso de formacion del areatematica objeto del contrato.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de las competencias
del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de suformacion, aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas tecnolégicas que laentidad defina.

Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de formacidn tales como:
Fichade matricula; fotocopiadel documento deidentidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacién complementaria.

Registrar, verificary hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacion que la entidad defina para
la Gestion dela Formacion Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e€). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la
informacién.

Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccion, disefio de talleres e instrumentos que
alimenten los bancos de pruebas para la seleccion de aprendices.

10

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia del Centro de
Formacion.

11

Apoyar procesosde Registro calificado paralos programas en nivel tecnélogo del areatematica objeto del
presente contrato, cuando el centro lo requiera.

12

Acatar los lineamientosdel Sistema Integrado de Gestiony el Sistemade Seguridad de Salud en el Trabajo
y asistir a las convocatorias gue el centro programa.

13

Apoyar al centro deformacién cuando estelo requiera, en la promocién del portafolio de servicios.
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14

Realizar seguimiento en laetapaproductivaalos alos aprendices que le sean asighados, cuando el centro
de formacién lo requiera.

15

Responder por los bienesy elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento del objeto del contrato
y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Alimacén.

16

Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacion "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" o en su
defecto debera aplicar al proceso de certificacién de la normay aportar el respectivo certificado de
aprobacion, o laevidenciadelainscripcion efectivaamismo, al informe de ejecucién contractual, con plazo
maximo a julio 31 de 2021.

17

Acompafiaralos aprendices alas actividades que se encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al
Aprendiz. Apoyar y acompafiar los procesos de autoevaluacion de programas de formacion en nivel
tecndlogodel Centro de Formacion.

18

Gestionar oportunamente las novedades de aprendices alas que haya lugar, en los grupos de formacion
gue se tengan a cargo. En caso de culminar etapa lectiva con alguno de ellos, verificar que el listado en
plataforma de los aprendices activos guarde absoluta correspondencia con los aprendices que
evidentemente terminaron su etapa lectiva.

19

Aportar certificacion de Trabajo en alturas, el cual deberéa allegar a més tardar dentro de los tres meses
siguientes de ejecucién del contrato, constituyéndose este en un requisito obligatorio para que la entidad
Contratante pueda realizar el tercer pago. (aplica para: CONSTRUCCION — CONSTRUCCION,
CONSTRUCCION - HIDRAULICA, ELECTRONICA Y AUTOMATIZACION - ELECTRONICA,
ELECTRONICA Y AUTOMATIZACION - REFRIGERACION, VENTILACION Y CLIMATIZACION (RVC),
ENERGIA ELECTRICA - DISTRIBUCION DE LA ENERGIA ELECTRICA, ENERGIA ELECTRICA - USO
FINAL DE LA ENERGIA ELECTRICA, INFORMATICA DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE -
INFRAESTRUCTURA, INFRAESTRUCTURA - OPERACION DE MAQUINARIA PESADA PARA
EXCAVACION Y MOVIMIENTO DE TIERRA, LOGISTICA Y GESTION DE LA PRODUCCION -
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - TRABAJO EN ALTURAS, MECANICA INDUSTRIAL -
SOLDADURA, TELECOMUNICACIONES - SISTEMA DE TELECOMUNICACIONES, AUTOMOTOR -
MECATRONICA AUTOMOTRIZ, AUTOMOTOR — MOTOCICLETAS.

20

Certificar la Participacion durante laejecucién del contrato de porlo menos tres (3) eventos de formacion
promovido por el Equipo Pedagodgico de Centro.

21

Evidenciar la participacion activa en los eventos de integralidad de la formacion relacionada con el area
impartidade acuerdo a los lineamientos institucionales, tales como dia de la tierra, dia del idioma, dia de
bilinglismo y todas las demas de acuerdo a los calendarios establecidos. (Aplica para instructores
transversales)

22

Prestar apoyo en disefio y desarrollo curricular, documentaciéon condiciones de calidad para obtencién
registros calificados y alistamiento visitade pares (Unicamente programas de educacién superior).

23

Procesos de autoevaluacion (Unicamente programas de educacion superior).

LUGARDE EJECUCION: El Objeto de este contrato deberd desarrollarse enla ciudad Ibagué y/o

los municipios del Departamentodel Tolima._ (ndiue d sitiode ejecucion del

contrato)

PLAZO DEEJECUCION: : Setermina por mutuo acuerdo el 19 de febrero de 2021.  (especifiquediasy

meses seglin sea necesario- Incluidas las prorrogas unaa wna)

FECHA DE INICIACION CONTRATO: _11___ DE__FEBRERO__DE_ 2021__
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(Dia) (Mes) (Afio)
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: _19__ DE_ FEBRERO__DE_2021__
(Dia) (Mes) (Afio)
Valor total del contrato $39.398.333
Valor Ejecutado 1.155.000
Saldo de pendiente de cancelar al contratista No Aplica
Saldo a liberar No Aplica

VIGENCIA DEL CONTRATO: Corresponde al plazo del contrato y los cuatro (04) meses siguientes de la
fechade su terminacion __18 DE ABRIL DE 2022

(Indicar plazo incluidoslos meses que tiene para liquidar seguin cldusula del contrato)

VALORDELCONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($39.398.333) MCTE__

(Discriminar suvalor inicidl, incluides las adiciones una a una)

SUPERVISOR: HEIDY ALEXANDRA MOLANO GIRON

(Escriba el nombre e identificacion del sypervisor del contrato)

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 65780591 de Ibagué

(tipo de identificacidn:indicar si es cedula de ciudadania, de extranjeria o el que le corresponda, mas el nimero de identificacion)

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

BALANCE FINANCIERO:

PRO DUCTOS 0 ACTIVI DA D ES E.I ECUTA DAS (lndicar de forma concisay clara que trabajos ejecuto, g: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realzm

50 contratos, editor la pdgina webde la entidad, etc.)
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Durante el tiempo laborado en el afio 2021, liderd y orientd el o los grupo (s) de formacion
titulada con nimero de fichas 2104789, 2104790, 2104791,2104792,2104793,2104795,2104796
2104797,2104798,2104799,2104861,2104862,2104862,2104863,2104864,2104865,2104866,dg
la formacion tecndlogo en Gestidn Logistica y Negocios Internacionales

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRELOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTAD AS

Durante el afio 2021, el instructor, ha evidenciado los soportes necesarios de cobro y ha
atendido los requerimientos, como también ha sido notificado de las observaciones vy

recomendaciones del equipo ejecutor de la FPl y del equipo pedagdgico de centro.

SANCIONES: SI__ NO_X
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X_ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

HEIDY ALEXANDRA MOLANO GIRON
CC. N° 65780591 de Ibagué
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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